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VEREINSORDNUNG - Abteilungen des TV Neerstedt.   Vers. 3     09.12.23  
Die Vereinsordnung für Abteilungen des TV Neerstedt 1909 e.V. regelt die einheitlichen Verwal-
tungsabläufe im Rahmen der Satzung und Ordnungen des TV Neerstedt.  
Die Abteilungen benennen dem Vorstand, jeweils bis zum Ende des 2. Quartals jeden Jahres eine(n):  
 

1. Abteilungsleiter(in) / Spielwart(in)  
2. Beauftragte(r) für den Haushalt (kann in Personalunion mit 1. ausgeübt werden) 
3. Jugendwart(in)  

 
Die Personen sind Vereinsmitglieder und werden in einer Abteilungs- oder Übungsleiterversamm-
lung der Abteilung gewählt und sind für den organisatorischen Ablauf der Abteilung, Einhaltung der 
satzungsgemäßen Aufgaben, Richtlinien und Bestimmungen der Fachverbände, Beachtung der Ju-
gendordnung und Umsetzung von Vorstandsbeschlüssen verantwortlich. Sie sind für ihren Fachbe-
reich zeichnungsberechtigt, ausgenommen für Geschäfte, Vereinbarungen und Verträge, die für den 
Verein verpflichtende Wirkungen haben.  
Weitere Personen können mit Aufgaben betraut werden.  
 
Aufgaben:  

Abteilungsleiter  
Leitung der Abteilung  
Teilnahme an Sitzungen des Vereins und der Fachbereiche 
Organisation Übungsbetrieb, Trainingszeiten 
Organisation Freizeitmaßnahmen  
Verwaltung Mitgliederwesen  
- Teilnehmerlisten Trainings- u. Spielbetrieb 

- regelmäßiger Abgleich mit der Mitgliederverwaltung (30.06. + 31.12.) 
Vorbereitung von Verträgen 
Informationspflicht an den Vorstand 
  
Beauftragter für den Haushalt  
Erstellung HH-Voranschlag der Mannschaften/Abteilung  
Mitwirkung bei der Erstellung des HH-Plan - Verein  
Abrechnungen der Abteilungen gem. Abteilungshaushalt  
Materialeinkauf  
Bearbeitung von Zuschussanträgen  
Prüfung der Abteilungsabrechnungen – abzeichnen sachlich richtig  
Quartalsweise Abstimmung mit dem StV. Vors. Finanzen des TV Neerstedt.  
 
Jugendwart  
Die Jugendvertreter der Abteilungen nehmen gem. Absprache mit dem Jugendwart des Ver-
eins an Sitzungen teil und wählen aus ihren Reihen einen Jugendwart und Vertreter für den 
Verein. In den Abteilungen mit Teilnehmern/innen älter als 12 Jahren werden Jugendvertre-
ter gewählt und nehmen an der Wahl des Jugendwartes teil. 

 Anmerkung intern: Altersgrenze wichtig. Turnabteilung hat nur Kinder bis max. 7 Jahren 
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Sonstiges: 
Verträge können vom Abteilungsleiter vorbereitet werden. Der Vorstand des TV Neerstedt bearbei-
tet und zeichnet die Verträge.  
Zuschüsse werden nur über das Vereinskonto abgewickelt. 
Das Führen von Abteilungskonten oder Kassen ist verboten.  
 
Abrechnungen der Abteilung, die mit vereinbarten Aufwandsentschädigungen verbunden sind, 
müssen folgenden Zusatz enthalten: 
-Der Antragsteller versichert mit seiner Unterschrift die Richtigkeit der Angaben, die ordnungsgemä-
ße Verwendung der Mittel und die Anzeige der Übungsleiterentschädigungen, Fahrkostenerstattung 
oder Reisekosten in seiner Steuererklärung (Bruttozahlung)-  
Zahlungen erfolgen nur im Rahmen der zur Verfügung stehenden Haushaltsmittel der Abteilung. 
Unvorhersehbare Kosten sind zu begründen und vor der Zahlung vom Stv. Vorsitzenden Finanzen zu 
genehmigen. Ein Rechtsanspruch auf Erstattung besteht nicht.  
Eingereichte Kilometerabrechnungen müssen einzeln (pro Monat) von der betreffenden Person 
unterschrieben und mit Datum versehen bei der Abteilungsleitung eingereicht werden. 
 
 
TV Neerstedt 1909 e.V. 
Der Vorstand 
 
 
 
gez. W. Sasse  J. Hoffmann  C. Jacobs  U. Wasner 


